
Mercredi 4 juin 2025 

2171, boulevard Maurice, Saint-Jérôme (Québec) J7Y 4M7 

TÉLÉPHONISTE / RÉCEPTIONNISTE (JOUR) 
Remplacement à temps complet (23 juin au 4 juillet 2025) 

Remplacement à temps complet (11 août au 20 août 2025) 

 

Concours #AL24-25-106  
 

En collaboration avec la chef de secrétariat, la ou le téléphoniste / réceptionniste, exercera 

les tâches suivantes : 

Votre rôle :  
• Recevoir les communications téléphoniques à partir d’une centrale téléphonique et les 

transmettre aux personnes concernées ; 

• Recevoir les visiteurs, leur donner une cocarde et les acheminer vers le personnel 

concerné, préalablement avisé ; 

• Fournir des renseignements d’ordre général au téléphone ou au comptoir ; 

• Signer un accusé de réception lors de la réception de colis ou enveloppes ; 

• Accomplir toute autre tâche connexe. 

 

Pour faire partie de notre équipe :  
Scolarité  

• Être titulaire d’un diplôme d’études professionnelles dans une spécialité appropriée à la 
classe d’emplois ou être titulaire d’un diplôme de 5e année du secondaire ou être titulaire 
d’un diplôme ou d’une attestation d’études dont l’équivalence est reconnue par l’autorité 
compétente. 

Autre exigence 

• Posséder des notions en bureautique. 

Horaire de travail : 7 h à 15 h, du lundi au vendredi (excluant le 24 juin) 

Début : 23 juin 2025. Une formation préalable pourra être offerte 

 

Vous souhaitez vous joindre à nous ?  
Envoyez votre curriculum vitae en spécifiant le numéro du concours au plus tard le mardi 10 

juin 2025 par courriel à : recrutement@academielafontaine.qc.ca  

 

 
Déposez votre candidature en tout temps et soyez informé de nos affichages en vous 

inscrivant à notre portail Recrutement  

 

mailto:recrutement@academielafontaine.qc.ca
https://coba.academielafontaine.qc.ca/finnet/login.asp?NoRegr=2

